HORNACKO A OSTROZSKO, z.s.

MAS Hornacko a Ostrozsko, obCanské sdruzenti,
Zamecka 24, 687 24, Uhersky Ostroh

Podpisové vzory osob, které jsou opravnény podepisovat ucetni operace:

Mgr. Vlastimil Van¢k

mistopfedseda MAS

Jana Bujakova

manazer MAS

Vnitini acetni smérnice

1 Podpisové vzory a archivace
2 Obé¢h ucetnich dokladii

3 Evidence majetku a zasob

4 Cestovni nahrady a stravné
5 Inventarizace

V Uherském Ostrohu dne 10. 7. 2017

pfedseda MAS mistopredseda MAS




HORNACKO A OSTROZSKO, z.s.

ARCHIVACE UCETNICH PISEMNOSTI, SKARTACNI LHUTY

Souvisejici pravni piedpisy:

- Zakon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni

Organizace zabezpec€uje archivaci ucetnich pisemnosti v souladu s ustanovenim § 31 Zak. 563/91 Sb.

takto:

- Pfed ulozenim do archivu jsou ucetni pisemnosti usporadany pfisluSnymi pracovniky, ktefi je

pouzivaji ke své praci, tak aby bylo zfejmé, ze jsou kompletni a kterého obdobi se tykaji.

- Skartac¢ni doba ucetnich pisemnosti je upravena vyse uvedenym Zak. o ucetnictvi a v organizaci se

pouzivaji tyto skartacni doby:

Druh ucetniho . Misto Zpusob
Forma Doba archivace .
dokladu uloZeni sklartace
Ugetni pisemnosti
(faktury, hlavni kniha, skartovac,
deniky, odpisovy plan, pisemnost 20 let archiv spaleni,
jiné Gcetni doklady v¢. sbér (s povolenim)
uctového rozvrhu)
Zavérkové sestavy skartovac,
(rozvaha, vykaz ziskl a pisemnost 20 let archiv spaleni,
ztrat a ptilohy) sbér (s povolenim)
Veskeré doklady skartovac,
vztahujici se pisemnost 20 let archiv spaleni,
k inventarizaci majetku sbér (s povolenim)
Piijmové a vydajové skartovac,
pokladni doklady pisemnost 20 let archiv ) spaleni, ’
sbér (s povolenim)
10 let ,
. , ., skartovac,
Inventarni karty , (nasledujicich po . ot
, ; pisemnost y g archiv spaleni,
dlouhodobého majetku vytazeni tohoto y .
. sbér (s povolenim)
majetku)
Mzdove¢ listy a dalsi
doklady potiebné pro skartovac,
ucely diichodového pisemnost neomezeng archiv spaleni,
zabezpedeni a sbér (s povolenim)
nemocenského pojisténi
Ucletni doklady skartovac,
tykajici se projektu pisemnost archiv spaleni,
MAP ORP Veseli nad do roku 2032 sbér (s
Moravou povolenim)
Uetni doklady e vy skalztovz'lc,
tykajici se projektu isemnost Minimaln€ do konce archiv spaleni,
ykay CLLPD ) p roku 2028 shér (s

povolenim)




Veskeré pisemnosti ukladané do archivu jsou zapisovany do archivni knihy pod svym potadovym
¢islem. Toto potfadové Cislo je uvedeno i na hibetu prislusného svazku.



